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Zmluva

uzavreta podFa § 269 ods. 2 zakona &. 513/1991 Zb., Obchodny zékonnik v zneni
neskorsich predpisov

|
Zmluvné strany

Ministerstvo financii Slovenskej republiky, so sidlom v Bratislave, Stefanovitova 5, 817 82

Zastipena: Ing. Jaroslav Mikla, vedUci sluZobného aradu
Osoba opravnena na rokovanie vo veciach obchodnych:

Bankové spojenie: Statna pokladnica, Radlinského 32, 810 05 Bratislava 15

¢islo ucétu: 7000001400/8180
ICO: 00151742
DIC: 2020798351
IC DPH: nie je platitelom DPH
(dalej len “obstaravatel™)

a

KVT — Kurzy, Vzdelavanie, Tréningy s.r.o.

miesto podnikania: Zatisie 10, 831 03 Bratislava 3
zastupeny: Ing. Tomas$ Ircha, konatel spolo¢nosti

Osoba opravnena na rokovanie

Vo veciach obchodnych: Edita Gregorova, Mgr. Tomas Puskas
bankové spojenie: Tatra Banka

¢islo Gctu: 26 20 02 93 72/ 1100

ICO: 36 367 150

DIC: 2 022 199 311

IC DPH: SK2022199311

Zapisana v Obchodnom registri Okresného stdu Bratislava |
Obchodny register, viozka &islo: 40966/B

(dalej len ,poskytovatel)

Il
Predmet zmluvy

1. Predmetom tejto zmluvy je zavazok spolognosti KVT — Kurzy, Vzdelavanie, Tréningy s.r.o. (daiej len
_poskytovatel') zabezpedit Skolenia v oblasti informacnych technologii (vzdelavanie a testovanie
ECDL) pre zamestnancov Ministerstva financii SR (dalej len ,obstaravatel").

2. Predmetom vzdelavania budu nasledovné produkty:
ECDL 01 — Zaklady informaé&nych technologii
ECDL 02 — Praca s potitatom a sprava suborov
ECDL 03 — Spracovanie textu
ECDL 04 — Tabulkovy kalkulator
ECDL 05 — Databazovy systém
ECDL 06 — Elektronicka prezentacia
ECDL 07 — Informéacie a komunikacia
ECDL test
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3. Vzdelavanie bude prebiehat v obdobi od 27.05.2010 do 30.06.2010, s prihliadnutim na znenie
¢lanku IV bod 1. a ¢lanku VI tejto zmluvy.

4. Poskytovatel pred podpisom zmluvy preukdzal obstaravatelovi, Ze na Cinnost, ktora ma byt
predmetom tejto zmluvy, ma potrebné opravnenia poZadované platnymi pravnymi predpismi a ma
dostato&né kapacity na to, aby mohol pinit predmet tejto zmluvy riadne a v dohodnutych terminoch.

5. Za riadne a v&asné poskytnutie predmetu zmluvy v sulade s touto zmluvou ma poskytovatel narok
na dohodnutt odmenu blizsie Specifikovant v €l. V tejto zmluvy a v jej prilohe €. 1.

]!
Prava a povinnosti zmluvnych stran

1. Poskytovatel vykona predmet tejto zmluvy lektormi odborne spésobilymi na pinenie predmetu tejto
zmiuvy.

2. Poskytovatel sa zavazuje poskytnut objednavatefovi iného lektora v pripade, Ze objednavatel o to
pisomne poZziada s uvedenim dovodu.

’ 3. Poskytovatel sa zavézuje zabezpetit predmet zmluvy vo vlastnych priestoroch, ktoré su vybavené
vlastnymi zariadeniami vypo&tovej techniky vratane potrebnych studijnych materialov a obCerstvenia.

4. Ugastnikom po absolvovani jednotlivych kurzov anaslednom otestovani bude vydany certifikat
o absolvovani kurzu akreditovany MS SR.

5. Kurz bude organizovany v skupinach. Minimalny pocet U¢astnikov v skupine je 10 a maximalne 15
zamestnancov v skupine.

6. Podet ugastnikov v skupine je mozné menit na zaklade vzajomnej dohody medzi obstaravatefom
a poskytovatefom.

7. Obstaravatel oznami poskytovatefovi poéet ucastnikov a datum realizacie kurzu najneskér 14 dni pred
terminom zadatia kurzu. Fakturovat sa budl iba skutoéne vykonané $kolenia, na ktoré bude
prinlasenych 10 a viac G¢astnikov.

8. Akékolvek zmeny v organizacii vzdelavania, ich rusenie alebo presun terminov z objektivnych dévodov
na ktorejkolvek zmluvnej strane st zmluvné strany povinné oznamit najneskér 24 hodin pred zaciatkom
vzdelavania druhej zmluvnej strane. Takto zruSené vyulovacie hodiny musia byt nahradené
v obojstranne dohodnutych nahradnych terminoch do konca trvania platnosti tejto zmiuvy.

9. Poskytovatel je povinny zachovavat mi¢anlivost o dévernych informaciach, ktoré poskytne obstaravatel
poskytovatelovi, aktoré sa budu tykat Gdajov obstardvatela, osobnych udajov zamestnancov
obstaravatela a dalSich udajov tykajucich sa predmetu ¢&innosti obstaravatela poskytovanych
poskytovatefovi pri vykone lektorskych sluzieb.

10. Poskytovatel sa zavazuje zabezpedit oznatenie priestorov, v ktorych sa bude kolenie uskutoCfiovat

. materialmi poskytnutymi obstaravatelom pred uskuto¢nenim prvého kurzu.

v
Plnenie zmluvy - Cas pinenia

1. Poskytovatel vykona predmet tejto zmluvy v priestoroch spolognosti KVT — Kurzy, Vzdelavanie, Tréningy
s.r.0., vobdobi maj — jun 2010. Cas plnenia je mozné upravit na zaklade dohody oboch zmluvnych
stran.

2. Poskytovatel sa zavézuje vypracovat v spolupraci s obstardvatelom harmonogram realizacie kurzov,
a to najneskor do 14 dni od podpisu tejto zmluvy.

'
Cena a platobné podmienky

1. Cena za vykonanie predmetu tejto zmluvy je dohodnuta v stlade s § 2 zakona ¢.18/1996 Z. z. o cenach
v znenl neskorsich predpisov ako cena maximalna, tj. vratane v8etkych suavisiacich nakladov (napr.
Studijné materialy, ob&erstvenie, testovanie, vydanie certifikatu), podla cenovej ponuky poskytovatela zo
dila 26.02.2010, kiora tvori prilohu &. 1 tejto zmluvy ako jej neoddelitelna sugast, nasledovne:

Web www.kvi.:
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ECDL 01 — Zaklady informaénych technologii
Trvanie: 1 defl
Cena: 12,50 EUR/1 osoba bez DPH, 14,88 EUR/1 osoba s DPH

ECDL 02 — Praca s pocitacom a sprava stuborov
Trvanie: 1 def
Cena: 14,00 EUR/1 osoba bez DPH, 16,66 EUR/1 osoba s DPH

ECDL 03 - Spracovanie textu
Trvanie: 3 dni
Cena: 47,10 EUR/1 osoba bez DPH, 56,05 EUR/1 osoba s DPH

ECDL 04 — Tabul'kovy kalkulator
Trvanie: 3 dni
Cena: 47,10 EUR/1 osoba bez DPH, 56,05 EUR/1 osoba s DPH

] ECDL 05 - Databazovy systém
Trvanie: 3 dni
Cena: 50,00 EUR/1 osoba bez DPH, 59,50 EUR/1 osoba s DPH

ECDL 06 — Elektronické prezentacia
Trvanie: 2 dni
Cena: 32,00 EUR/1 osoba bez DPH, 38,08 EUR/1 osoba s DPH

ECDL 07 - Informéacie a komunikécia

Trvanie: 1 den
Cena: 14,00 EUR/1 osoba bez DPH, 16,66 EUR/1 osoba s DPH

ECDL test
Trvanie: 1 test — 45 minat
Cena: 9,00 EUR/1 osoba/1 test bez DPH, 10,71 EUR/1 osoba/1 test s DPH

Index ECDL
Cena: 29,90 EUR/1 osoba/1 index bez DPH, 35,58 EUR/1 osoba/1 index s DPH

ECDL certifikat
Cena: 3,30 EUR/1 osoba/1 certifikat bez DPH, 3,93 EUR/1 osobal/1 certifikat s DPH

Maximalny finanény limit tejto zmluvy potas celej doby jej platnosti v stlade s cenovou ponukou tvoriacu
prilohu &. 1 tejto zmluvy je 3 500 EUR vratane DPH.

2. Cenu za plnenie predmetu zmluvy bude poskytovatel pre jednotlivé ciefové skupiny ucastnikov
objednavatela fakturovat raz za mesiac, do 10. dita daného mesiaca za predchadzajuci kalendarny
mesiac. Povinnou prilohou faktury st prezenéné listiny podpisané pritomnymi G¢astnikmi a lektorom a
dotazniky spokojnosti t¢astnikov.

. Splatnost faktury je 30 dni odo dita doru¢enia faktury obstaravatelovi.

4. Faktura vystavend poskytovatelom v sulade s touto zmluvou musi spihat vSetky naleZitosti podla

zakona & 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov. V opatnom pripade
ma obstaravatel pravo vratit ju poskytovatelovi na opravu, respektive na dopinenie, pricom nova lehota
splatnosti zagina plynat odo dfia dorugenia opravenej (dopinenej) faktury obstaravateflovi.

5 Zérovell kazda faktira vystavena poskytovatefom bude obsahovat nasledovny text: ,Projekt ITMS:
22220120002 je spolufinancovany z prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie®.

3. Poskytovate! je povinny ku kaZdej faktire vystavit aj dodaci list, resp. faktira musi obsahovat
i dovny text: ,Faktura sluZi ako dodaci list”.

WED: ww
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VI. Zmena zmluvy

Ak z ddvodov, ktoré pri uzatvoreni zmluvy nemohol obstaravatel predvidat, bude nevyhnuté zmenit rozsah
predmetu zmiuvy alebo &as plnenia, je mozné takéto zmeny vykonat' iba na zaklade pisomného dodatku
k tejto zmluve, pricom maximalny finangny limit zmluvy musf ostat nezmeneny.

Vil
Zavereéné ustanovenia

1. Zmluvné vztahy touto zmluvou neupravené sa riadia prislusnymi ustanoveniami Obchodného zakonnika
a stvisiacimi pravnymi predpismi.

2. Zmeny a doplnenia zmluvy mozno uskuto&nit len pisomnym dodatkom, podpisanym obidvomi
zmluvnymi stranami.

3. Zmluva nadobuda platnost a uginnost' ditom jej podpisania obidvomi zmluvnymi stranami.

4. Tato zmluva je vyhotovena v $tyroch exemplaroch, z toho kazda zmluvna strana obdrzi po dva
exemplare.

2

\/ Bratislave, dita 023}{’ 2010 V Bratislave, dia ,,Zg -/ - 2010

Za obstaravatela: Za'poskytovatela:

/Wék( ............................................................................

Ing. Jaroslav Mikla Ing. Tomas Ircha
ved(ci sluzobného tradu konatef
MF SR spolo&nosti KVT

MINISTERSTVO FINANCI SR
Stefancviéova 5

81782 BRATISLAVA 15
- 201 -

Wen: www.



Cenova ponuka

Ministerstvo financii SR
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Predmet cenovej ponuky:
ECDL 01 — Zaklady informaénych technolégii

ECDL 02 - Praca s poéitaom a sprava suborov
ECDL 03 - Spracovanie textu

ECDL 04 — Tabulkovy kalkulator

ECDL 05 — Databazovy systém

ECDL 06 - Elektronicka prezentacia

ECDL 07 - Informacie a komunikacia

ECDL Test

Cielova skupina: zamestnanci Ministerstva financii SR
Pocet uéastnikov v skupine:10 - 15
Celkovy podet uéastnikov: cca 60

Popis vzdelavania ECDL:

Ueastnik moze ziskat certifikat ECDL Start v pripade ak absolvuje 4 testy z fubovolnych 4 modulov.
Ueastnik méze ziskat certifikat ECDL Komplet v pripade ak absolvuje vSetkych 7 testov zo vSetkych 7
modulov.

Na vykonanie ECDL Testu nie je povinné absolvovat’ aj samotné $kolenia.

Rozpis jednotlivych modulov:

ECDL 01 — Zaklady informaénych technologii — kurz Uvod do IT — 1 defi

ECDL 02 - Praca s pocitacom a sprava stborov — kurz Zaklady PC a MS Windows - 1 deri

ECDL 03 — Spracovanie textu — kurz MS Word | — zaklady + MS Word — hromadna koreSpondencia - 3
dni

ECDL 04 - Tabulkovy kalkulator — kurz MS Excel | — zaklady + MS Excel Il — pokrogily — 3 dni

ECDL 05 — Databazovy systém — kurz MS Access | — zaklady — 3 dni

ECDL 06 - Elektronicka prezentacia — kurz MS PowerPoint — 2 dni

ECDL 07 - Informacie a komunikacia — kurz Internet — www, e-mail, chat — 1 defi
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Organizacné zabezpecenie kurzov

Metody vyuéby:

Kurz je vedeny zazitkovou formou, s vyuZivanim praktickych cviCeni so spatnou vézbou a riedenim
konkrétnych Uloh a zadani pod vedenim odborného lektora, pracou v skupinach, s vystupom modelovej
alohy. Pri precvicovani niektorych zadani bude pouZity napr. spatny projektor, aktivna tabufa s dotykovymi
senzormi s naslednym rozborom, k niektorym témam budu premietnuté ukazkové rieSenia uloh.

Terminy, éasovy rozvrh a miesto realizacie a organizaéné zabezpedenie:
Presny &asovy rozvrh a terminy bude predmetom dohovoru s objednévatefom.

Termin a miesto konania, ¢asovy rozvrh a organizaéné zabezpecenie:
Miesto realizacie kurzov bude predmetom dohovoru s objednavatefom.

Lektor:
Odborny lektor je internym $kolitefom spolo¢nosti KVT vo vyu€ovani aplikacii firmy Microsoft.

Spitna vizba po ukonéeni kurzu:

Na zaver kazdého kurzu sa mapuje G&innost vzdelavacieho programu rozhovorom s Ucastnikmi, ako aj
pisomne, dotaznikmi spokojnosti. Zistuji sa tak reakcie ucastnikov na vzdelavaci program — obsah, ramec,
pokrytie potrieb, Groven lektora, ako aj mnoZstvo a kvalita ziskanych vedomosti a zruénosti.

Fakturacia:

K faktire Vam ako kompletizaciu obchodny reprezentant doru¢i nasledovné dokumenty (v pripade, ak
budete tieto dokumenty pozadovat): fotoképiu Vasej objednavky, technicky list zabezpedenia kurzu,
prezenénu listinu, kopie vydanych certifikatov (ak zamestnavatel nepozaduje origindly), vyhodnotenie
dotaznikov spokojnosti G¢astnikov, hodnotenie kurzu lektorom o priebehu a spravani sa ucastnikov pocas
kurzu, pripadne uvedu aj odpori&ania na ich rozvojové potreby do budicnosti.




Profil absolventa:

Absolvent ziska zakladny prehlad o teérii a praci PC — hardwaru, ¢lenenie jednotlivych programovych skupin
— software, ako aj zakladny prehlad v legislative, moznych zdravotnych rizikach a potitaovej bezpectnosti.
Bude pripraveny na test EDCL — Modul 1.

Obsahova napli Skolenia:

véeobecné pojmy

- hardvér, softvér, informaéné technologie
- druhy pogitacov

- hlavné ¢asti PC

- vykonnost PC

hardvér

- centralna procesorova jednotka - CPU
- pamat’

- vstupné, vystupné a vstupno-vystupné zariadenia
- pamat'ové zariadenia

software

- druhy softvéru

- operacny system

- aplikagény softvér

- grafické pouzivatelské rozhranie

- Vyvoj systemov

informacné siete

- LAN, WAN

- intranet, extranet

- internet

- vyuzitie vypoctovej techniky pri telefonovani
vyuzitie IT v kazdodennom Zivote

- poéitace v praci

- elekironicky svet

zdravé a bezpeéné prostredie

- ergonémia

- zdravotné aspekty

- bezpeénost pri praci

- Zivotné prostredie

bezpeénost

- informacna bezpecnost

- potitatové virusy

autorské prava a pravo

- autorské prava (copyright)

- legislativa v oblasti ochrany dat

1T DOUS4T9 188
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Profil absolventa:

Ugastnik kurzu ovlada zakladné operacie so sibormi a adresarmi/prietinkami, tj. vytvarat, kopirovat,
prestivat a vymazaval subory a adresare/priedinky, vie komprimovat a extrahovat subory. Bude
oboznameny, o je potitatovy virus a bude schopny pouzivat antivirové programy. Nadobudne schopnost
pouzivat jednoduché nastroje na Upravu textu a prostriedky na spravu tlatovych sluZieb dostupné v danom
operadnom systéme. Bude pripraveny na test EDCL — Modul 2.

Obsahova néapli $kolenia:

&o je osobny poéita¢ a ako ho mézeme vyuZit
- systém prace s osobnym pocitacom

hardware - popis &innosti jednotlivych &asti po¢itaca
- monitor

- skrinka so zdrojom

- zakladna doska

- procesor

- pamat

- graficka karta

- zvukova karta

- iné rozsirujlce karty

software - zakladné rozdelenie programov podra typu a funkCnosti

&o je operacny systém a na o sluZi
- Microsoft Windows

systém prace s Microsoft Windows
- pracovna plocha

- okna

- ikony

- tlagidla

praca s aplikaciami
- kalkulacka

- poznamkovy blok
- skicar

praca so subormi
- ukladanie suborov do prie¢inku Moje dokumenty
- otvaranie suborov

¥

Zatisgie 18, 83

3 Bratisiava
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Profil absolventa:

Absolvent ziska zakladné principy prace s textovym editorom Microsoft Word. Bude schopny vykonavat
kazdodenné ulohy spojené s vytvaranim, formatovanim a zaverednymi Upravami malych textovych
dokumentov tak, aby boli pripravené k distribucii. Nau¢i sa kopirovat a presuvat’ text v ramci dokumentu a
medzi dokumentmi. Ziska spdsobilost pri vyuZivani niektorych pokrogilejsich nastrojov pre spracovanie textu
ako je vytvaranie $tandardnych tabuliek, pouzivanie obrazkov a grafov v dokumente a vyuZivanie nastrojov
na hromadnu koreSpondenciu.Bude pripraveny na test EDCL — Modul 3.

Obsahova napli Skolenia:

MS Word [ — zaklady:

Tvorenie obsahu

Vkladanie a uprava textov, symbolov a $pecidlnych znakov
Vkladanie éasto pouzivaného a prednastaveného textu
Navigacia na Specificky obsah

Vkladanie, umiestnenie a zmena velkosti grafickych prvkov
Vytvaranie a Uprava diagramov a grafov

Ziskanie, oznadenie a vlozenie podpornych informacil

Organizovanie obsahu

Vkladanie a tprava tabuliek

Vytvaranie Cislovanych a ne¢islovanych zoznamov
Vkladanie a aprava hypertextovych odkazov
Formatovanie obsahu

Formatovanie textu

Formatovanie odsekov

Pouzitie a formatovanie stipcov

Vkladanie a uprava hlaviéky a paty

Uprava navrhu a rozloZenia dokumentu

MS Word — hromadna korespondencia:

hromadna korespondencia v kancelarii, charakteristika a popis problémov

dokument hromadnej korespondencie (formularovy list, $titky, obalky, katalog)

prepojenie dokumentu na databazu (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Access, Microsoft
Outlook)

zlugovanie poloziek databazy s dokumentom hromadnej korespondencie

vytvaranie kritérii pre zluCované data

I : i
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jednoduché upravy, naplianie databazy, vytvorenie databazy Microsoft Word pomocou pomocnika

hromadnej kore$pondencie

problémy pri praci s hromadnou koreSpondenciou

ERECD04iTabulkovyikalkulator

Profil absolventa:

Absolvent zvladne principy prace s tabulkovym kalkulatorom Microsoft Excel a naudi sa pouZivat' aplikéciu
na spracovanie tabuliek. Bude schopny vykonavat Ulohy spojené s vytvaranim, formatovanim,
modifikovanim a vyuzivanim kalkulaénych zositov limitovaného rozsahu tak, aby boli pripravené k distribucii.
Bude schopny aplikovat' Standardné a vytvarat nové matematické a logické vzorce a funkcie. Ziska
spdsobilost pre vytvaranie a formatovanie grafov. Bude pripraveny na test EDCL — Modul 4.

Obsahova naplf Skolenia:
MS Excel | — zaklady:

zakladny popis a pouzitie aplikacie Microsoft Excel
zaklady prace

- bunka, riadok, stipec, harok, zosit

praca so schrankou

- vystrihnat, kopirovat, prilepit, vymazat

praca s diskom a disketou

- uloZenie zosita, otvorenie zosita, ukoncenie prace
vzorce

- vyuZitie zakladnych matematickych operacii
popis a pouZitie zakladnych funkcii

- suma, priemer, max, min

formatovanie tabulky

- automaticky format

tlac

- vytlagenie tabulky

globalne praktické cvi¢enie

- praca s bunkou, riadkom a stipcom

- praca s harkom a zositom

- praca so schrankou

- praca s diskom a disketou

- praca so zakladnymi matematickymi operaciami
- praca s formatovanim tabulky

MS Excel il — pokroéily:

Analyzovanie udajov

Filtrovanie zoznamov pomocou nastroja Automaticky filter
Zoradovanie zoznamov

Insert and modify formulas

Zatisia 10, 231 03 Bratisiava
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Pouzivanie Statistickych, datumovych, éasovych, finanénych a logickych funkcii

Tvorba a Gprava diagramov a grafov z udajov pouzitych v zosite

Spolupraca

Vkladanie, prezeranie a Uprava komentarov

Sprava zoSitov

Vytvaranie novych zoSitov zo Sablony
Vlozenie, odstranenie a presuvanie buniek
VloZenie a uprava hypertextovych odkazov
Organizovanie pracovnych harkov

Nahlad pouzitim inych zobrazeni zoSita
Prispdsobenie rozlozenia okna
Organizovanie zositov v zloZzkach

Ukladanie zositov v inych formatoch pre $pecifické vyuzitie

Formatovanie udajov a obsahu

Vytvaranie a zmena viastnych datovych formatov
Pouzitie podmieneného formatovania
Formatovanie a zmena velkosti grafickych prvkov

Formatovanie grafov a diagramov

., A%1 D2 Brauislava

;284 595 BZ geim 0305/479 189




Profil absolventa:

Absolvent porozumie zakladnym pojmom z oblasti databazovych systémov, principom prace s databazovym
systémom a bude schopny pracovat' s databazou v elektronickej podobe. Nauti sa vytvorit' a modifikovat’
tabulky, dotazy, formulare a vystupné zostavy a pripravit' vystupy na distribticiu. Bude vediet definovat
vztahy medzi tabufkami, vyberat a manipulovat s datami pomocou dotazovacich nastrojov, vratane

nastrojov na usporiadanie. Bude pripraveny na test EDCL — Modul 5.

Obsahova napli $kolenia:

Strukturovanie databazy

Vytvaranie databazy MS Accessu

Vytvéranie a Gprava tabuliek

Definovanie a Gprava datovych typov

Uprava viastnosti pola

Vytvaranie 1:n relacii

Vynutenie integrity odkazov

Vytvaranie a Uprava dotazov

Vytvaranie formularov

Pridavanie a uprava formularovych prvkov a ich viastnosti
Vytvaranie tlacovych zostav

Pridavanie a uprava prvkov a ich vlastnosti tla¢ovych zostav

Vytvaranie datovej stranky

Vkladanie udajov

Vkladanie, Uprava a odstrafiovanie zaznamov
Hladanie a prestvanie naprie¢ zaznamami

Importovanie Gdajov do MS Access

Organizovanie udajov

Vytvaranie a Uprava suctovych poli a agregaénych funkcii
Zmena rozlozenia

Zmena rozloZenia tlaéovej zostavy a nastavenie strany
Formatovanie udajovych harkov

Zoradenie zaznamov

Filtrovanie zaznamov

Sprava databaz

Identifikovanie zavislosti objektov
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Zobrazenie objektov a udajov v inych zobrazeniach
Tlaé databazovych objektov a udajov

Exportovanie (dajov z Accessu

Profil absolventa:

Absolvent porozumie principom elektronickej prezentacie a preukaze schopnost pouzivat prezenta¢né
nastroje na pogitadi. Bude schopny vytvarat, formatovat, modifikovat a pripravovat prezentacie na
distribuciu s rozliénym rozloZenim na stranach, a to vo forme zobrazovanej i tlatenej. Nauci sa kopirovat a
prestvat text, obrazky a diagramy v ramci jednej prezentécie alebo medzi prezentaciami. Bude pripraveny

na test EDCL — Modul 6.

Obsahova napli Skolenia:

Tvorba obsahu

Vytvorenie prezentacie
Praca z prehladom, pravitkom, mrieZzkov
Praca zo $ablonami

Vytvorenie prezentacie zo $ablony

Vkladanie obsahu

Vkladanie a Uprava textového obsahu
Vkladanie tabuliek, grafov a diagramov

Vkladanie obrazkov, tvarov a grafiky

Formatovanie obsahu

Formatovanie textového obsahu
Formatovanie obrazkov, tvarov a grafiky
Formatovanie snimok

Animacie

Aplikovanie prechodu snimok
Prispésobenie navrhov snimok

Praca s predliohou

Tla¢ a ukladanie prezentacii

Tlaé snimok, osnovy, podkladov a poznamok lektora

Ukladanie a formaty uloZenie

Prezentovanie, pomacky pri prezentacii

Ako spravne prezentovat
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e Nastroje na ufah&enie prezentacii

Vkladanie réznych textovych prvkov
e Hlavitka a pata
e Komentar
¢ Hypertextové odkazy
Formatovanie obsahu
¢ Formatovanie textového obsahu
e Formatovanie obrézkov, tvarov a grafiky
e Formatovanie snimok
e Predloha snimky
e Predloha podkladov a poznamok
Spolupraca
o Sledovanie, prijatie alebo odmietnutie zmien v prezentacii
e Pridanie, Gprava a odstranenie komentarov v prezentacii
e Porovnavanie a zlu¢ovanie prezentacii
Sprava a distriblicia prezentacii

e Organizovanie prezentacie

Priprava prezentacie na distribicie

Casovanie prezentacie

Priprava prezentacie na pouzitie

Distriblicia prezentacie pre vzdialené pouZitie

UloZenie a publikovanie prezentacie

Tla& snimok, osnovy, podkladov a poznamok lektora

o Exportovanie prezentacie do iného Microsoft Office programu

Fatitie 1, 5371 C3 Bratisiava
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Profil absolventa:

Tento kurz je zamerany na vyuZivanie informagno-komunikaénych technolégii a je rozdeleny do dvoch
zakladnych &asti:

1. Internet - absolvent porozumie zakladnym principom a pojmom spojenym s pouzivanim siete internet, ako
aj bezpeCnostnym rizikam vyplyvajicim z vyuzivania internetu. Bude schopny vyuZivat webové sluzby,
webové prehliadae a nastroje na vyhladanie informacif na internete. V ramci prace bude absolvent schopny
ukladat' odkazy na webové stranky a tlagit obsah webovych str&nok a vysledkov vyhfadavania. Bude

schopny pracovat’ s webovymi formularmi.

2. Microsoft Outlook - absolvent bude oboznameny so zakladnym principmi elektronickej posty (e-mail) a
rizikami vyplyvajicim z pouzivania tejto sluzby. Ziska schopnost pouzivat elektronick(i postu na zasielanie a
prijimanie sprav a na pripjanie suborov k postovym sprdvam. Nauéi sa organizovat a spravovat
adresare/priedinky so spravami.Bude pripraveny na test EDCL — Modul 7.

Obsahova néaplii $kolenia:

pocitatova siet
internet - sietoveé sluzby
sluzba www

- pozeranie www stranok

- uloZenie textu

- uloZenie obrazku
elektronicka posta - e-mail

- princip fungovania

- registracia

- vytvorenie spravy

- prijatie spravy

- odpoved na spravu

- preposlanie spravy

- pripojenie stboru ku sprave
chat - komunikacia v realnom ¢ase
- systém fungovania

- spdsoby komunikacie
sposob pripojenia domaceho osobného poéitada do internetu
- poskytovatelia

- modem

- rychlost’ pripojenia

- poplatky

Zatisie 1C. 831 03 Bratislava
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Cenova kalkulacia pripravena pre MFSR:
Cenovad kalkuldcia ECDL Start (Moduly 2,3,4,7), cca. 15 zamestnancov

ECDL 02 - Praca s pocitatom a

ECDL 07 - Informacie a komunikécia

s i 1

sprava suborov
ECDL 03 - Spracovanie textu 3
ECDL 04 - Tabufkovy kalkulator 3
1

ECDL Test {1 test)

1 test- 45Sminut

Index

ECDL Certifikat

Cenovd kalkuldcia ECDL Il (Moduly 1

ECDL 01 - Zaklady informaénych

45 zamestnancov

ECDL 06 - Elektronicka prezentacia

technoldgii .
ECDL 05 - Databazovy systém 3
2

ECDL Test (1 test)

1 test- 45minut

Index

ECDL Certifikat

CENA: 10 100 EUR

Cena plati iba pre Ministerstvo financii SR..

Trvanie kurzov je mozné upravit na zaklade vzajomnej dohody.
Cena plati iba pri minimalnom pocte uéastnikov v skupine 10 osdb.

¥
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Cenova kalkulacia: ROZPIS CIEN

Tabulka 1: Ceny pre jednotlivcov na 4 moduly:

Cena kurzu/1 Cena kurzu/ 1
osoba bez DPH | osobasDPH
ECDLO2 - P‘raca's pocitacom a 1 14,00 € 16,66 €
spréva suborov
ECDL 03 - Spracovanie textu 3 47,10 € 56,05 €
ECDL 04 - Tabulkovy kalkulator 3 47,10 € 56,05 €
ECDL 07 - Informécie a komunikdcia 1 14,00 € 16,66 €
ECDL Test (1 test) 1 test- 45minut 9,00 € 10,71€
Index X 29,90 € 35,58 €
ECDL Certifikat X

Tabufka 2: Ceny pre 15 ludi na 4 moduly:
urzo || Cenakurzu/15 | Cena kurzu/15
! 0sob bez DPH 0s0b s DPH
ECDLO2 - P'raca's pocitacom a 1 210,00 € 249,90 €
sprava suborov
ECDL 03 - Spracovanie textu 3 706,50 € 840,74 €
ECDL 04 - Tabulkowvy kalkulator 3 706,50 € 840,74 €
ECDL 07 - Informécie a komunikacia 1 210,00 € 249,90 €
ECDL Test (4 testy) 1 test- 45minut 540,00 € 642,60 €
Index X 448,50 € 533,72 €
ECDL Certifikat X 49,50 € 58,91 €

=




Tabulka 3: Ceny pre jedn

EEries T T

T s

ECDL 01 - Zaklady informacnych

o 1 12,50€ 14,88 €

technolagii
ECDL OS5 - Databazovy systém 3 50,00 € 59,50 €
ECDL 06 - Elektronicka prezentacia 2 32,00€ 38,08 €
ECDL Test (1 test) 1 test- 45minut 9,00 € 10,71 €
ECDL Certifikat X 3,30€ 3,93€

Tabulka 4: Ceny pre 45 fudi na 3 moduly:

= -~

oo

ECDL 01 - Zdklady informaénych

Cena kurzu/45

osob bez DPH

Cena kurzu/45

o0sob s DPH

Poznamka:
Pocet fudi v skupine — 15

2P 1 562,50 € 669,38 €
technologii
ECDL 05 - Databdzovy systém 3 2250,00 € 2677,50€
ECDL 06 - Elektronicka prezentacia 2 1440,00€ 1713,60€
ECDL Test (3 testy) 1 test- 45mindt 1215,00€ 1445,85€
ECDL Certifikat X 148,50 € 176,72 €
 selee. |- ‘eBzE
Cena spolu bez DPH : 8 487 €
Cena spolu s DPH 10100 €

Obcerstvenie, vratane obeda pre G¢astnikov je zahrnuté v cene kolent.

o N -

i .-;'-.'- ':"’I’ (-'1.- - ’5‘ .!!'-.!,. 4 :_: '!'t
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VSeobecné poznamky:
1.

Spolognost KVT organizuje vo svojich priestoroch aj otvorené Skolenia, pri ktorych su terminy
dopredu zverejnené na stranke www.kvt.sk. Minimalny pocet Géastnikov pre uskutoénenie
otvoreného kurzu je individuélny pre kazdé Skolenie. V pripade nedostatoéného poétu uéastnikov na
$koleni si spolognost’ KVT vyhradzuje pravo termin $kolenia presunut. Obsah kurzov je zverejneny
na stranke www.kvt.sk.

Firemné kurzy organizované spolo¢nostou KVT sa realizuju na zaklade individualnych poziadaviek
a dohody s objednavatefom kurzov. V tomto pripade spolo¢nost’ KVT dokéze pruzne reagovat na
vietky poziadavky (miesto, ¢as, organizacia, termin, osnovy, ...), dokaZe zabezpedit’ mobilni ucebriu
a vycestovanie lektora na miesto konania kurzov.

Pri organizacii kurzov mimo spolo€nosti KVT (mimo Bratislavy) je potrebné do cenovej ponuky
zahrnat' aj naklady na lektora (cestovné, ubytovanie, strava, ...). Stanovena cena je vzdy
individuaine ur¢end spolo¢nostou KVT.

Cenova ponuka zahfila vzdelavanie podfa dohodnutych osnov jednotlivych kurzov, ako aj
dohodnutych dodatkov.

Obcerstvenie

V cene $koleni Vam ponukame obcerstvenie:

Obed
Kava

Caj
Mineralka
keksiky

¥

“atisie 15, 831 02 Bratisiava
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Dalsie doplnkové sluzby, ktoré Vam mézeme pontknut’

Testovanie:
Nasa vzdelavacia spolo¢nost poskytuje testovanie pre vybrané druhy softvéru, pomocou ktorého dokazeme

fah$ie urcit' celkovu urover vedomosti Vasich zamestnancov. Takto je moZné graficky spracovat vysledky a
pouZit ich napriklad na rozdelenie fudi do skupin s rovnakou droviiou, a tym zarutit' Skolenie s vedomostne
vyrovnanymi skupinami. Po $koleni je mozné test zopakovat, a tak urcit' vyvijajuci sa koeficient Urovne
vedomosti Vasich zamestnancov. Testy su uskutoéhiované on-line s automatizovanym systémom pre
okamzité vysledky teoretickych testov. Pri teste je zaruteny dohlad odborného lektora, ktory zabezpeci

korektny priebeh testovania.

Mobilna uéebna:
Vlastnime 4 kompletne vybavené mobilné uéebne (notebooky, dataprojektor, flipchart).

Odborna literatara:
Ponukame moznost nakupu odbornej literattry k jednotlivym $koleniam.

On-line podpora:

plus moZnost doobjednaf na
Zdarma

na 30 ané ]fﬂ ?f? 1 rok

On-line podporu na 30 dni dostava kazdy absolvent ZDARMA, ak je podpora pre jeho kurz navrhnuta.
Poctas tejto doby ziskava neobmedzeny pristup k materidlom kurzu a k tomu bonus - "Férum o vSetkom". Po
tejto dobe bude z kurzu odpisany, av8ak pristup k portalu mu zostava.

Zatisie 10, 831 D3 Bratislava
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Produkty KVT:

& Personalne ¢innosti
= Personalna diagnostika
= Personalny leasing
=  Personalny audit
s Poradenstvo
# Vzdelavanie
= T
= Kurzy udtovnictva, miezd a personalistiky
= Kurzy rozvoja osobnosti a manazérske tréningy

< Testovanie

= MOS
= MOC
= ECDL

:  On-line testovanie OFFICE — vedomostna Urovef ucastnikov
s Psychodiagnostika

<+ E-learning

Zatisie 40, 831 03 Bratisiava
32/444 598 52 s8m D905/479 189
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Specifikacia priestorov KVT:
Priestory spoloénosti KVT — Kurzy, Vzdelavanie, Tréningy

Popis skoliacich priestorov:
Disponujeme siedmymi u€ebfiami, z toho 3 pevné a 4 mobilné ucebne. Kazdy ucastnik ma viastny PC.
Miestnosti si klimatizované.

Vyuzitie mobilnej ucebne:

Pomocou mobilnej u€ebne je mozné IT s$kolenia zrealizovat kdekolvek, na zaklade poziadavky
objednavatela. Sme schopni vycestovat’ kamkolvek s kompletnym technickym zabezpe&enim.

¥
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Priestor kde si mézete oddychnut, obderstvit sa potas prestavky a naderpat nové sily pri dalsom
vzdelavani. Pripravené su kava, ¢aj, voda na obé&erstvenie, susienky a mala kuchynka pre pripadné zohriatie

jedla. K dispozicii je aj kdvomat so siedmymi druhmi napojov.

)

Zatisie 10, 831 03 Bratislava
2,444 598 52 g 0905/478 189

" i e 8 LI Vel o g S il = N
P osneara . Bvt. sk Comas Beiikviosx 2 W



Certifikacie:

Microsoft Gold Certified Partner

Spoloénosti s touto certifikaciou zamestnavaju certifikovanych odbornikov na technolégie
SOLD CEATIFED  Microsoft (Microsoft Certified Professional). Clenovia majl zarugeny exkluzivny pristup k
RRERC informaciam vratane &koleni a produktov uz poéas vyvoja nového softvéru a rovnako aj
technicku podporu. Znac¢ka Microsoft Certified Partner a Microsoft Gold Certified Partner je zarukou kvality,
kompetencii a skusenosti preverenych pri realizacii zakaznickych rieSeni.

Microsoft Gold Certified Partner for Learning Solutions

Microsoft | Téato kompetencia nas zaraduje medzi popredné Skoliace centra na
GOLDCERTIFIED  Leaming Solutions  Sloyensku i v zahrani¢i. Jej ziskanie zaru€uje vysoko kvalitnd
Rarter pedagogicku a technicku spésobilost.

Microsoft Office Specialist - Autorizované testovacie centrum

[g wemer | Je medzinarodne uznavanym standardom pre demonstrovanie urovne zvladnutia desktop
| CaOffice aplikacii. Je najnizSou Groviiou systému certifikacii spolo¢nosti Microsoft. Komplexny systém
certifikacii Microsoftu zahffia dvanast réznych samostatnych certifikaénych drovni, ktoré
pokryvaju zruénosti od zakladnych desktop aplikacii az po vysoko kvalifikované vyvojarske a systémove
projekty. Medzi vyhody certifikacie patri vyssia efektivnost a produktivita pri praci s aplikaciami, zvysenie
kreditu vo¢i zamestnavatefom a lepsie moznosti uplatnenia sa na trhu prace.

Akreditované testovacie centrum ECDL

' Akreditované testovacie centra (ATC) systému ECDL mozu byt Statne i sGkromné
' institucie, pravnické alebo fyzické osoby, ktoré sa zaoberaju vzdelavanim a vedia spinit
vyzadované priestorové, organiza¢né, personalne a finan¢né podmienky.

Akreditacia Ministerstva skolstva SR

#Zuw,  Akreditacia je Statne overenie sposobilosti vzdelavace] ustanovizne uskuto&fiovat vzdelavaciu
W }s aktivitu na zaklade spinenia podmienok ustanovenych zakonom.O udeleni akreditacie rozhoduje
i Ministerstvo $kolstva Slovenskej republiky na zaklade stanoviska Akreditaénej komisie pre dal$ie

vzdelavanie.

Certifikat ISO 9001:2000

Norma ISO 9001:2000 vydana v roku 2000 je momentaine najaktualnejsia verzia. Hlavné rozdiely
V) oproti predchadzajlcej verzii su v rozsirenej orientacii na sluzby, orientacii na marketing a

= zameranie na celok ako taky. Ma velky vyznam pre firmy orientujuce sa na poskytovanie sluZieb a
uspokojovanie potrieb zakaznika. ISO mpomaha zvysit efektivitu riadenia, zlepsit' organizaciu, zvysit
moralku vo firme, aleb4o zvysit zisk spolo¢nosti.

¥
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REFERENCIE

Agip Oil Slovensko, s.r.o.

Agip Slovensko, a.s.

Bratislavska papierenska spoloénost’
British Embassy Bratislava
Centrum vedecko — technickych informacii
Coop Jednota Slovensko
DANONE, spol. s r.0.

DHL Logistic, spol. s r.0.
Doprastav a.s.

Dopravoprojekt, a.s.

Generali Slovensko poistovnia, a.s.
Generalny Investor Bratislava
Hetech Services

IBM Slovensko

INFOSTAT

InsData spol. sr.o.

Milk — Agro, s.r.o.

Narodna dialniéna spolo¢nost’
Narodny bezpe&nostny trad
Nestlé Slovensko, s.r.o.

OBO BETTERMANN, s.r.o.
Plemenarske sluzby Slovenskej republiky, $.p.
Posadkova sprava budov

Prva stavebna sporiteliia, a.s.
RONA, a.s.

Slovnaft, a.s.

Statny pedagogicky Ustav

T — Mobile Slovensko

Tatra Real, a.s.

TatraBanka, a.s.

Transpetrol, a.s.

Trim Leader, a.s.
Zapadoslovenska energetika

ZIPP spol. sr.o.

Zelezniéna spoloénost CARGO, a.s. .... a iné.

WO RV ER Comal Ryt sk

¥

Zatisiz 14, 831 03 Bratislava

G2 4dd 598 52

geo 0905479 189



Pocitace ovladaju svet, my Vas naucime ovladat’ pocitace.
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