Ndastroj Export Udajov, verzia 1.0.0.2
Priruc¢ka pre pouiitie ndstroja na prdcu s konsolidaénym balikom

1. Zakladny popis ndstroja
Ndstroj Export Udajov (distribuovany vo forme siboru DataExport.xla) je doplnok pre aplikécie

Microsoft Excel 2000, XP, 2003 a 2007 (a novsie). Tento ndstroj slUzi na prdcu s konsolidacnym
balikom pre Ucely projektu Jednotné Uctovnictvo statu (JUS).

Export ddajov

Ndstroj Export Udajov slUzi na spristupnenie ur&itej funk&nosti pre spravne vyplfianie
konsolidacného balika (KB). KB je distribuovany vo forme uzamknutého xlIs (formdt MS Excel)
sUboru a obsahuje odomknuté len bunky povolené na editdciu. Bez tohto ndstroja nie je
mozné Udaje z konsolida¢ného balika nahrat do systému JUS.

Ndstroj Export Udajov zabezpecuje nasledovnu funk&nost:

- kopirovanie, vystrinnutie a vkladanie buniek v sprédvnom tvare (s overovanim struktary
vkladanych Udajov), s aktivovanym ndstrojom je mozné prostrednictvom Standardnej
funkcnosti MS Excel kopirovat a vkladat gj z inych zdrojov, pricom ostane zachovand
spravna struktira konsolidacného balika

- vkladanie riadkov do tabuliek (na aktudinu poziciu, na koniec) — bez tohto ndstroja
nie je mozné vlozit nové riadky do tabuliek (tych, ktoré su na to urcené).

- mazanie riadkov - pre zvysenie prehladnosti ndstroj umoziuje vymazanie riadkov
v tabulkach, ktoré su na to urCené

- funk&nost spat a vpred — ndstroj zabezpecuje funk&nost spdt a vpred s overovanim
zachovania sprdvnej struktdry Udajov

- exportovanie Udajov - Udaje z konsolidacného balika sa do systému JUS nahrdvajl vo
forme textového sUboru. Tato funkcia slUzi na vytvorenie takéhoto sUboru

- importovanie Udajov — Udaje exportované z konsolidacného balika vo forme
textového sUboru je mozné opdét nahrat do konsolidacného balika. Tato funkcia je
uzito&nd napriklad pri prenose Udajov zo starsej verzie konsolidacného balika.

2. Instaldcia, spustanie a odstranenie ndstroja

2.1. Instaldcia ndstroja

Pre spravnu funkCnost ndstroja je potrebné povolit spUstanie makier v prostredi MS Excel (v MS
Excel je to v nasledovnej $truktire menu:

MS Excel 2003 a nizSie: Néstroje / Makro / Bezpeénost a na zdlozke Uroven bezpeénosti je
potrebné nastavit strednu Uroven).

MS Excel 2007: Zakladné Tlacidlo Office v lavom hornom rohu / tlacidlo MoZnosti programu
Excel / na nasledujucej obrazovke zdlozka Centrum déveryhodnosti / tlacidlo Nastavenie
centra déveryhodnosti / na nasledujicej obrazovke zdlozka Nastavenie Makra / oznacit
moznost Povolit vietky makrd

Ked je povolené spUstanie makier na pocitaci, tak sa ndstroj naintaluje po spusteni siboru
DataExport.xla.

UPOZORNENIE: pre zjednodusenie nahrdvania novsich verzii ndstroja je vhodné umiestriovaf
ndstroj na jedno miesto na disku. Napr. c:\KB. Najprv je vhodné umiestnit nastroj do tohto



adresdra a aZ potom ho spustit. Pri nahrdvani novej verzie nasledne prepisete stary sobor
novym (pozri kap. 2.2 Instaldcia novej verzie ndstroja).

Pri spusteni MS Excel sa aplikdcia spyta, &i sa maju povolif makrd. Je potrebné zvolit volbu
Povolit makrd. Nd&stroj bez povolenych makier nebude pracovat. Ndstroj sa po spusteni
automaticky nainstaluje do systému a nie je ho nutné opétovne spustat.

2.2. Instaldcia novej verzie ndstroja

V pripade, Ze ste uz ndstroj mali nainstalovany a bola zverejnend novd verzia doplnku,
postupujte prosim nasledovne:
1. Zatvorte vietky beZiace oknd aplikécie MS Excel.
2. Spustite aplikdciu MS Excel.
3. Ak sa vém nezobrazi ndstroj DataExport, zobrazte ho prostrednictvom kapitoly 2.3
Spustenie ndstroja.

4. Ked je ndstroj zobrazeny, kliknite na tlacidlo x| . Tym ndstroj odstrdnite z aplikdcie MS

Excel.

Zatvorte aplikéciu MS Excel.

Umiestnite novu verziu ndstroja (sUbor DataExport.xla) do rovnakého adresdra kde ste

mali umiestnenu starsiu verziu (napr. c:\KB) — prepiste subor noviou verziou.

7. Spustite sUbor DataExport xla. Otvori sa MS Excel, pri vyzve na povolenie makier
zadajte Povolit makra.

8. Po spusteni aplikGcie MS Excel kliknite na tlacidlo O projekte a pozrite, Ci Cislo verzie
sedi s publikovanou verziou.

9. Overenie sprdvneho nahratia: znova zatvorte a otvorte MS Excel. Po op&dtovnom
otvoreni by sa mal zobrazit ndstroj v novej verzii. Ak sa nezobrazi, preverte kroky 1 az 8.

oo

2.3.  Spustenie ndstroja

Ndstroj sa spUsta automaticky po starte aplikdcie MS Excel. V pripade, ze okno ndstroja nie je
viditelné, je ho nutné zobrazit prostrednictvom volby menu Zobrazit / Panely ndastrojov a zo
zoznamu vybrat Export Odajov. V pripade, Ze sa ndstroj nenachddza v tomto zozname, je ho
nutné nainstalovat (vid kapitola 2.1)

2.4. Odstrdnenie ndstroja
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Ndstroj sa odstrdni z prostredia MS Excel po stlaceni tlacidla === na paneli n&stroja.

3. Popis funk&nosti nastroja
Nos‘rrOJ Export Udajov obsahuje nasledovné funkcie:

= Otvorenie sUboru. Po stlaceni tohto tlacidla bude mozné otvorit konsolidacny balik (subor
s priponou xIs) Konsolidacny balik je mozné otvorit aj prostrednictvom standardnej funk&nosti
aplikdcie MS Excel.

E Vystrihnutie Udajov. Funk&nost vystrihnutia Udajov, je zachovand standardnd funk&nost,
je mozné pourzit kidvesovu skratku CTRL+X.

=E Skopirovanie Udajov. Funk&nost skopirovania Udajov, je zachovand standardnd
funkcnost, je mozné pouzit kidvesovu skratku CTRL+C.

Fe) VloZenie Udajov. Tato funkcnost zabezpedi viozenie vystrihnutych alebo skopirovanych
Udajov v sprdvnom tvare, aby bola zachovand struktira konsolidaéného balika. Je moiné
poufzit aj kldvesovu skratku CTRL+V.



=

4= Vlozenie riadku do tabulky. Najprv je potrebné oznadit spravnu vstupnu tabulku (zIté
podfarbenie a do tabulky musi byt mozné vkladat riadky) a ndsledne stlacit toto tlacidlo. Po

stlaceni tlacidla sa nad oznacené miesto viozi novy prézdny riadok tabulky.
m=|
== Vlozenie riadku na koniec tabulky. Najprv je potrebné oznadit spravnu vstupnd tabulku

(zZIté podfarbenie a do tabulky musi byt mozné vkladat riadky) a ndsledne stlacit toto tlacidlo.
Po stla¢eni tlacidla sa na koniec tabulky viozi novy prézdny riadok.

=" Vymaz riadku v tabulke. Naijprv je potrebné oznadit riadok v spravnej tabulke (#té
podfarbenie a do tabulky musi byt mozné vkladat riadky) a ndsledne stlacit toto tlacidlo. Po
stlaceni tlacidla sa vymaze oznaceny riadok tabulky vrédtane Udajov v tejto tabulke. V kazdej
tabulke musia ostat najmenej dva riadky.

' Funk&nost spdft. Po stlaceni tlacidla sa vrdtia vykonané zmeny o krok spdéf.
™ Funk&nost vpred. Po stlaceni tlacidla sa vrdtia vykonané zmeny o krok vpred.

& Export Udajov. Tato funkénost slOZi na vytvorenie exportnej struktiry (subor vo formate
csv), ktoru je nutné nahrat do portdlu IS JUS. Portdl IS JUS nedokdze spracovat konsolidaény
balik vo forme xlIs sOboru, je nutné nahrdvat Udaje v tejto struktire.

£ Import Udajov. Tato funk&nost slUzi na vlioZzenie Udajov z inych konsolida¢nych balikov. Po
stlaceni tohto tlacidla je potrebné vybraf subor, ktory vznikol exportovanim z iného
konsolida¢ného balika. Po nahrati Udajov sa zobrazi bud informdcia, ze sa Udaje nahrali

v poriadku, alebo sa zobrazi priebeh importovania Udajov (pozri niZsie).

= Priebeh importovania Udajov. Tento report sa skladd z dvoch casti:

| Priebeh importovania ddajoy ﬁ1 Cast Ngnaimporiované Oblasﬁ
obsahuje zoznam buniek, ktore
nebolo mozné nahrat
|-/ Nenaimportované oblasti z exportovaného suboru. Tieto Udaje
| sa nedaju preniest do novej verzie
konsolida¢ného balika.

Mazaov | Adresa

Cast Oblasti nevyhovujice

| 3 . . overeniam buniek obsahuje zoznam
|=| Oblasti nevyhovujiice overeniam buniek buniek, v ktorych boli predtym

Nazov | Adresa | Chybné hodnota | vloZzené Udaje, ktoré nevyhoveli
pravidldm pre naplnenie prislusnych
buniek (napr. text vkladany do pola
| prelCO alebo hodnotu). Tieto
hodnoty je nutné zadaf rucne.

9 \nformacie o programe.

x| Zatvorenie a odobratie ndstroja Export Udajov z prostredia MS Excel.



