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Zmluva o dodavke

sluzieb

. ZMLUVNE STRANY

Objednavatel
Obchodné meno: Krajsky lesny urad v Presove
Sidlo: Masarykova 10, 080 01 Presov
ICO: 37938011
zastlpena Ing. Stanislavom Leldkom, prednostom Gradu
Dodavatel
Obchodné meno: 7P s.r.o.
Sidlo: Herlianska 1009, 093 03 Vranov nad Toplou
ICO: 31722709

zapisana v Obchodnom registri Okresného sudu PreSov, Oddiel Sro, Vlozka &islo 2843/P
zastlipena RNDr. Jaroslavom Kfu¢arom, konatefom spolo&nosti

Il. PREDMET ZMLUVY

Predmetom zmluvy je pripravné $kolenie pracovnikov objednavatela k vykonaniu skugok European Computer Driving

Licence (EDCL) v rozsahu 70 hodin podra osnovy, ktora je prilohou tejto zmluvy.

Miestom dodavky sluzieb je $koliaca miestnost dodavatela vo Vranove nad Toplou. Zoznam pracovnikov upresni

objednavatel najneskoér v dei za&atia $kolenia.

Ill. CENA DIELA

Cena predmetu zmluvy je 8 000,- Sk (6 723,- Sk bez DPH) za jedného t&astnika $kolenia.

IV. TERMIN PLNENIA ZMLUVY
Dodavka predmetu zmluvy sa uskuto&ni v &ase od 18.12.2006 do 31.3.2007.

V. ZAVEREGNE USTANOVENIA

Vztahy neupravené touto zmluvou sa budu riadit zodpovedajlcimi ustanoveniami zakona &. 513 Zb. (Obchodny
zakonnik). Zmluva je vyhotovena v $tyroch exempléroch pri¢om kazda zo zmluvnych stran obdrzi 2 exemplare.

Dodavatel (miesto, datum, podpis) Objednavatel (miesto,

s
o

Jatum, podpis)






Sylabus skolenia

Témy - prvé stretnutie, rozsah 5,5 hod.

Pocita¢ - charakteristika a pouzitie &asti: pevny disk, opera&na pamat - RAM, procesor, zakladna doska, graficky adaptér,
zdroj, optické mechaniky,skrinka, disketova mechanika, USB, monitor, klavesnica, mys$, zvuk: mikrofén, reproduktory,
tlaciaren

Softwér - operaéné systémy, aplikadny softwér

Siete: LAN, Internet, bezdrétové, sietova karta

Zapnutie

Prihlasenie

Start menu, spodn4 lista, panel jazykov (klavesnica) - pouzitie, zakladné nastavenia

Plocha - ikony, $etri¢, rozlidenie, pozadie

Pocita¢ - adresére, podadresare, stbory, vytvaranie odkazov, kopirovanie, prestvanie my$ou, princip schranky
Okné - opis, zmena velkosti, usporiadanie, min, max ...

K&s - princip, pouzitie

Microsoft Word

Sposoby spustenia: Start/Programy, odkaz, Novy stbor

Nastavenie mena uzivatela (Autor), adresar pre dokumenty

Pisanie textu, reZim prepisovania, oznagovanie textu, slova, vety. Kopirovanie/prestvanie my$ou, pouzitie schranky
Hladanie, nahradzanie, Spéat/Znova

Formatovanie - textu, odstavca

Praca s panelmi nastrojov - odtrhnutie, vratenie, zavretie, znovu zapnutie, uprava panelov
Pohfady, lupa

Vzhlad stranky (format, okraje, orientacia). Pouzivat Enter iba na konci odstavca.

Koniec stranky - vioZzenie, odstranenie

Tabulatory

Hlavicka, pata stranky, ¢islovanie

Nahrlad, tla¢

Vkladanie obrazkov zo stboru, obtekanie textu, obrazok pred a za textom

Pomocnik - princip, pouzitie

Témy - druhé stretnutie, rozsah 6 hod.

Microsoft Word:

- kontrola pravopisu

- tabulky, stctova funkcia

- hromadna kore$podencia - prejdenie sprievodcu

Microsoft Excel

- pojmy - tabulkovy kalkulator, bunka, listy, zo$it

- zobrazenie - zvacSenie (lupa), cela obrazovka, zobrazenie: normaline, konce stran

- panely nastrojov - ako v Worde" odtrhnutie, skrytie, Uprava

- nastavenie mena uzivatela, preddefinovany adresar na ukladanie/otvaranie suborov
- druhy ddajov v bunkach: &islo, text, datum, vzorec

Zapis vzorovych tdajov

Nazov Nakupna cena Predajna cena
Polozka 1 100

Polozka 2 50

Polozka 3 20

- automatické zoznamy vytvarané (tahanim sa vytvaraj postupnosti:1 2,3,4,...1.1.2007, 2.1.2007, 3.1.2007...2,4,6,8,...)
- pripravené automatické zoznamy: pondelok, utorok, ...januar, februar, ..., I, ...

- vytvorenie vlastnych automatickych zoznamov (napr. mena fudi)

- automatické rozsirenie zoznamu néazvov poloziek po Polozka 10

- Udaje'mimo buniek: ¢iara, obrazok, textové pole

- adresa bunky, slvislé/nesuvislé oznagovanie buniek, stipcov/riadkov, celej tabulky

- zmena 8irky/vy$ky stipca/riadku, prispdsobit

- vkladanie/mazanie buniek/riadkov/stipcov

- Undo, Redo




- schranka

- listy - vkladanie, kopirovanie, mazanie, presuvanie, premenovanie

- hfadanie, nahradzanie

- usporiadanie

- ukotvenie priec¢ok, rozdelenie, skryt/zobrazit, zoskupit, dalSie Urovne zoskupenia

- filter - automaticky, vramci neho viastny

- vzorce - zakladné operacie (+,-,*//)

- praca s odkazmi, absolutne/relativne: vypocet Predajnej ceny vo vzorovych udajoch. PC=NC*E4; 1,2 je uloZzené v bunke E4
- pomenovanie bunky E4 ako Koef, vypotet NC*Koef

- pomenovanie oblasti Nakupna cena, Predajna cena, Vypocet stipca Zisk ako Predajna cena- Nakupna cena (zadanie
vzorca s Ctrl+Shift+Enter)

- kopirovanie $peciélne (hodnoty) stipca Predajna cena, transponovanie, operacia (scitanie)

- komentare k bunkém

- chyby vo vzorcoch, hfadanie chyb, oznacenie predchodcu vzorca

- funkcie: Suma - pomocou tlacidla v paneli nastrojov, pomocou sprievodcu funkciou

- vyuzitie stavového riadku na "rychlu sumu"

- funkcia podmieneny sucet (sucet predajnych cien pre polozky, ktorych NC=50) - pomocou sprievodcu, pomocou Add-Ins
(neviem &esky ekvivalent)

- podmienka Kdyz (PC>100, potom vypise "!!!", inak "OK"

- funkcia, ktora vypise posledny znak z nazvu polozky (Zprava)

- zlozenie dvoch funkcii: ak posledny znak nézvu polozky je "5" potom vypise "!!I", inak "---"

Témy - tretie stretnutie, rozsah 6 hod.

Microsoft Excel

- formatovanie buniek, zarovnanie, okraje, zalamovanie, zlucovanie
- podmienené formatovanie

- tlag - okraje, hlavicka, patka, opakovat riadok hore/dole

- sthrny .

- grafy

- informativne kontingenéna tabulka

Internet+Mail

opis zékladnych internetovych sluzieb: www, mail, prenos udajov (ftp, IP telefonovanie - Skype, IP TV)
WWW - program na prezeranie - prehliada&. Druhy prehliadacov (PC, mobily)
potencialne nebezpecenstvo www stranok

spustenie prhliadaga, zadanie adresy

ovladanie: princip odkazov na stranke, pohyb dozadu/dopredu

histéria prezeranych stranok

otvaranie odkazov v novom okne (zalozke)

obnova stranky

ukladanie odkazov medzi oblibené, vytvaranie priecinkov

umiestnenie odkazu na stranku na plochu a do adresarov

vyhladavanie - google, zoznam

ulozenie stranky, obrazku na disk

kupovanie na Internete, ukazka obchodu (NAY - zaregistrovanie, nakup)

Mail

bezpet&nostné otazky

sposoby pouzitia webmail, postovy klient
vytvorenie konta na zoznam.sk

pouzitie webmail

nastavenie konta v Outlook Express
vytvorenie spravy, zoznam adresatov, kopia, predmet
format spravy, vkladanie obrazkov
délezitost

Ziadost o potvrdenie

odoslanie okamzité, do Outboxu

maznie sprav, obnova

vytvaranie vlastnych priecinkov

pravidla pre do$lé spravy




